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1. Пснпвни  ппдаци п Универзитету у Нпвпм Саду, Учитескпм факултету на мађарскпм 
наставнпм језику у Субптици 

 

Инфпрматпр п раду Универзитета у Нпвпм Саду, Ушитељскпг факултета на мађарскпм наставнпм језику у Субптици сашиоен 
је у складу са шланпм 39. Закпна п слпбпднпм приступу инфпрмацијама пд јавнпг знашаја ( “ Службени гласник РС “ брпј : 
120/04, 54/07 и 104/09 ) и упутствима за израду и пбјављиваое инфпрматпра п раду државнпг пргана ( “Службени гласник РС 
“ 68/2010 ). 
Oсниваш Факултета је Универзитет у Нпвпм Саду, Нпви Сад, Трг Дпситеја Обрадпвића брпј 5. Факултет је прганизаципни деп 
Универзитета у Нпвпм Саду и виспкпщкплска јединица Универзитета без свпјства пправнпг лица. У правнпм прпмету према 
трећим лицима за пбавезе кпје настану ппслпваоем Факултета пдгпвара Универзитет целпкупнпм свпјпм импвинпм. 
Факултет заступа Ректпр, у име псниваша, без пгранишеоа. Факултет заступа и декан Факултета  са пгранишеоима схпднп 
ппсебнпј писанпј пдлуци ректпра п границама пгранишеоа декана. Факултет ппслује средствима у државнпј свпјини  али има 
и властита средства  кпја стише у складу са закпнпм и пвим Актпм. Свпје ппслпваое Факултет исказује пдвпјенп пд 
Универзитета у Нпвпм Саду прекп ппдрашуна Универзитета за ппсебне намене.  
Назив Факултета је : Универзитет у Нпвпм Саду – Ушитељски факултет на мађарскпм наставнпм језику у Субптици. 
Назив Факултета на мађарскпм језику и писму гласи: Újvidéki Egyetem, Magyar Tannyelvű  Tanitóképző Kar, Szabatka, 
Strossmayer u.11. 
Назив Факултета на енглескпм језику: University of Novi Sad, Hungarian Language Teacher Training Faculty. 
Седищте Факултета је у Субптици, Штрпсмајерпва 11. 
Факултет је уписан кпд  Привреднпг суда у Нпвпм Саду, у регистарскпм  улпщку брпј 5-21-01. 
Матишни брпј Факултета је 080670066. 
ПИБ је 101636534. 
Интернет адреса Факултета је : www.magister.uns.ac.rs.  
Адреса електрпнске ппщте : office@magister.uns.ac.rs.    
Штампана верзија инфпрматпра у виду брпщуре, каталпга и сл. не ппстпји, али се заинтереспванпм лицу на захтев дпставља 
ппследоа верзија инфпрматпра – пдщтампани текст – уз накнаду нужних трпщкпва щтампаоа. Местп где се мпже  
набавити щтампана кппија инфпрматпра Универзитета у Нпвпм Саду, Ушитељскпг факултета на мађарскпм наставнпм језику 
је: 
Универзитет у Нпвпм Саду – Ушитељски факултет на мађарскпм наставнпм језику у Субптици, Штрпсмајерпва 11, II спрат. 
Инфпрматпр п раду дпступан је јавнпсти у електрпнскпм пблику на интернет адреси Факултета и исти се мпже преузети у 
електрпнскпј кппији на www.magister.uns.ac.rs/informator .  

http://www.magister.uns.ac.rs/
mailto:office@magister.uns.ac.rs
http://www.magister.uns.ac.rs/informator


  

2. ПРГАНИЗАЦИПНА  СТРУКТУРА  ФАКУЛТЕТА 

 



 
Органи Факулутета су: 
1. Орган ппслпвпђеоа  Факултета је Декан 
2. Орган управљаоа : Савет Факултета 
3. Струшни пргани :  

- Наставнп  – наушнп веће Факултета 
- Веће катедри 
- Избпрнп веће Факултета 
- Одбпр за издаващтвп 

4. Студентски парламент 
 

2.1 Прган ппслпвпђеоа 
                 Орган ппслпвпђеоа Факултета је Декан. Декан се бира без кпнкурса  из редпва редпвних прпфеспра кпји су у 

раднпм пднпсу са пуним радним временпм на Ушитељскпм факултету на мађарскпм наставнпм језику у Субптици. Мандат 

декана је три гпдине ,са мпгућнпщћу једнпг избпра. Декана на предлпг Наставнп-наушнпг већа бира и разрещава Савет 

Факултета тајним гласаоем, већинпм гласпва укупнпг брпја шланпва.  Наципнални Савет Мађарске наципналне маоине даја 

мищљеое  п кандидатима предлпженим за Декана. Савет Универзитета у Нпвпм Саду даје сагласнпст на избпр декана.  

Надлежнпсти декана 

1. заступа и представља Факултет и пптписује службене акте и дпкументе у границама пвлащћеоа; 

2. прганизује и усклађује ппслпваое Факултета и рукпвпди оиме; 

3. пдгпвара за пствариваое пбразпвне, наушне, и друге делатнпсти на Факултету; 

4. предлаже ппслпвну пплитику и мере за оенп спрпвпђеое; 

5. предлаже гпдищои прпграм рада и план развпја Факултета; 

6. спрпвпди пдлуке Наставнп-наушнпг већа и Савета Факултета; 

7. председава Наставнп-наушним већем; 



8. наредбпдавац је за изврщеое финансијскпг плана; 

9. предлаже Наставнп-наушнпм већу финансијски план Факултета; 

10. закљушује угпвпре у име Факултета; 

11. именује и разрещава рукпвпдипце прганизаципних јединица у складу са пвим Актпм; 

12. пптписује диплпме и дпдатке диплпмама; 

13. ппкреће иницијативу и предлаже рещеоа п питаоима пд знашаја за пбављаое делатнпсти Факултета; 

14. пбезбеђује пбављаое и пдгпвпран је за ппслпве у вези са пствариваоем интеграципних функција Универзитета; 

15. пбавља ппслпве утврђене Статутпм и другим ппщтим актима Универзитета; 

16. пбавља и друге ппслпве утврђене закпнпм, пвим Актпм и другим ппщтим актима Факултета. 

Заштита закпнитпсти рада 

Декан се стара п закпнитпсти рада и пдгпвара за закпнитпст рада Факултета у складу са закпнпм. 

Декан је дужан да пбустави пд изврщеоа ппщти и ппјединашни акт Факултета за кпји сматра да је супрптан закпну или 

другпм прппису, Статуту или другпм ппщтем акту Универзитета и Факултета, и да п тпме без пдлагаоа пбавести прган 

Факултета кпји је тај акт дпнеп. 

 

Прпдекани 

 

Прпдекан ппмаже декану у раду  

За свпј рад пдгпварају декану и Савету Факултета. 

Факултет има 3 (три) прпдекана и једнпг студента прпдекана. 

 



Карактеристике функције:  

- наставник (псми степен струшне спреме) 

- бира се без кпнкурса (ппступак утврђен Статутпм) 

- избпрни перипд 3 гпдине (мпже бити ппнпвп биран ) 

 

 

Ппслпви и радни задаци кпји прпистишу из делатнпсти Факултета и нпрмирани су Актпм п прганизацији и раду Ушитељскпг 
факултета на мађарскпмнаставнпм језику у Субптици у пквиру 40-шаспвне радне недеље  јесу:  

 

Прпдекан за наставу и науку: 

 

1. прганизује несметанп функципнисаое наставе (предаваоа, вежби, праксе и испита); 

2. стара се п пбезбеђиваоу наставника и сарадника из других виспкпщкплских устанпва у слушају неуспелпг  

    кпнкурса за избпр у зваое или пдсуства наставника и сарадника; 

3. кппрдинира рад катедри; 

4. дпставља декану пбједиоен предлпг расппреда предмета на наставнике и сараднике; 

5. прганизује израду расппреда шаспва; 

6. припрема предлпг гпдищоег прпграма рада из дпмена наставе; 

7. припрема извещтај п раду из свпг дпмена; 

8. разматра представке, пригпвпре, мплбе и жалбе студената и предлаже декану нашин 

    ппступаоа пп истим; 

9.  пбавља и друге ппслпве кпје му ппвери декан. 

10.прганизује наушнпистраживашку делатнпст Факултета; 



11 прати кпнкурсе из пбласти наушнпистраживашкпг рада и припрема дпкументацију за пријаву  

     наушнпистраживашких прпјеката; 

12 стара се п прганизацији наушнпистраживашкпг рада у пквиру дпктпрских студија и п пбезбеђиваоу  

     предаваша за ппједине теме на дпктпрским студијама; 

13. припрема предлпг гпдищоег прпграма рада из дпмена науке; 

14. припрема извещтај п раду из свпг дпмена; 

15. стара се п струшнпм усаврщаваоу наставника и сарадника и впди евиденцију п присуству на наушним  

      скуппвима и кпнференцијама; 

16. стара се п прганизацији наушних скуппва и кпнференција на Факултету; 

17. пбавља и друге ппслпве кпје му ппвери декан. 

 

Прпдекан за финансије и међунарпдну сарадоу: 

 

1. ппмаже декану у ппслпвима везаним за финансираое делатнпсти Факултета; 

2. ушествује у изради предлпга финансијскпг плана Факултета; 

3. прати пствариваое финансијскпг плана и материјалнп ппслпваое; 

4. припрема предлпг финансијскпг ппслпваоа; 

5. предлаже мере за раципналнп трпщеое материјалних средстава; 

6. стара се да Факултет пстварује свпја права у прганима путем кпјих се финансира делатнпст Факултета; 

7. даје мищљеое п висини щкпларине и других трпщкпва кпје снпсе студенти; 

8. пбавља и друге ппслпве кпје му ппвери декан. 

9. прати истражује међунарпднп наушнп тржищте 



10. прпналази партнере за међунарпдну сарадоу 

11.предлаже дефинисаое пбласти сарадое  

12. пдржава кпнтакте са представницима међунарпдних Универзитета 

13. и друге ппслпве кпје му ппвери декан 

 

 Прпдекан за метпдику и дпктпрске студије 

 

1. ппмаже декану у ппслпвима везаним за делатнпсти Факултета у пбласти метпдике; 

2. ушествује у унапређеоу метпдишке наушне активнпсти факултета 

3. прати примену савремених метпдишких наушних сазнаоа и оихпву имплементацију у пбразпвни прпцесс 

4. припрема предлпге струшнпг усаврщаваоа наставнпг кадра из пве пбласти 

5. прганизује студентску праксу у вежбапницама 

6. предлаже пбласти дпктпрских студија 

7. анализа пптреба тржищта у пбласти дпктпрских студија 

8. израда студијских прпграма из пбласти дпктпрских студија 

9.. и друге ппслпве кпје му ппвери декан 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

2.2 Прган  управљаоа 
                 Орган управљаоа је Савет Факултета. Савет има 17 шланпва, пд кпјих  је 11 представника Факултета, 3 

представника псниваша и 3 представника студената. Од 11 представника Факултета, 9 бира Наставнп - наушнп веће  Факултета 

из реда наставника  и сарадника на предлпг већа катедри, а 2 шлана бира ненаставнп пспбље. Представнике псниваша 

именује Савет Универзитета, а представнике студената бира Студентски парламент Факултета.  

Наципнални Савет Мађара даје мищљеое п кандидатима предлпжаним за Савет Факултета. 

Мандат шланпва Савета траје три гпдине. Мандат шланпва Савета Факултета из реда студената је три гпдине укпликп шлан 

Савета у међувремену није изгубип статус студента или га Студентски парламент Факултета није разрещип дужнпсти. 

 Члана Савета Факултета мпже разрещити прган кпји га је изабрап пп властитпј иницијативи или на предлпг Наставнп-наушнпг 

већа Факултета, већинпм гласпва пд укупнпг брпја шланпва. Члан Савета Факултет мпже бити шлан пргана управљаоа самп 

једне виспкпщкплске устанпве.  

Кпнститутивну седницу Савета Факултета сазива председник Савета Факултета из претхпднпг сазива и рукпвпди радпм 

седнице дп избпра нпвпг председника Савета Факултета. Савет Факултета има председника и заменика председника. 

Председника Савета Факултета бира Савет Факултета из реда наставника . шланпва Савета, тајним гласаоем, већинпм 

гласпва пд укупнпг брпја шланпва Савета. 

Надлежнпси Савета Факултета и пдлушиваое: 

1. Утврђиваое предлпга Акта п прганизацији и раду Факултета уз претхпднп, мищљеое Наставнп-наушнпг већа 
Факултета кпју дпнпси Савет Универзитета 

2. Бира и разрещава декана и прпдекана, 
3. Предлаже Савету Универзитета финансијски план Факултета, 



4. Предлаже кандидата за ректпра, 
5. Предлаже Савету Универзитет извещтај п ппслпваоу и гпдищои пбрашун Факултета, 
6. Инфпрмище се п услпвима, резултатима и прпблемима ппслпваоа Факултета, 
7. Предлаже Савету Универзитета план кприщћеоа средстава за  инвестиције уз прибављенп мищљеое  Наставнп-

наушнпг већа Факултета, 
8. Предлаже Савету Универзитета пдлуке п управљаоу импвинпм Факултета у складу са закпнпм, 
9. Предлаже Савету Универзитета пдлуку п висини щкпларине за студије кпје пстварује Факултет на предлпг Наставнп – 

наушнпг већа Факултета, 
10. Ппднпси Савету Универзитета извещтај п ппслпваоу, 
11. Предлаже Сенату и Савету Универзитета ппщте акте Факултета у складу са пвим Актпм , на предлпг Наставнп – наушнпг 

већа Факултета,, 
12. Разматра питаоа материјалнпг пплпжаја пспбља Факултета и предузима мере за унапређеое стаоа, 
13. Разматра питаоа студентскпг стандарда и даје предлпге надлежним прганима за унапређеое стаоа, 
14.  Дпнпси Ппслпвник Савета Факултета, 
15. Обавља и друге ппслпве утврђене пвим Актпм. 

 
Савет Факултета дпнпси пдлуке већинпм гласпва пд укупнпг брпја шланпва . Декан и прпдекан ушествују у раду Савета  
Факултета без права пдлушиваоа. 
 
           

2.3  СТРУЧНИ  ПРГАНИ 
              Струшни пргани Ушитељскпг факултета на мађарскпм наставнпм језику у Субптици су: 

- Наставнп – наушнп веће, 
- Веће  катедри и 
- Избпрнп веће. 

 

2.3.1 Наставнп – научнп веће 
Наставнп –наушнп веће је струшни прган Факултета кпјим председава декан. Веће шине наставници и сарадници у 

зваоу асистента, заппслени са пуним радним временпм на Факултету. Веће пдлушује п питаоима кпја се пднпсе на 

псигураое квалитета наставе, рефпрму студијских прпграма, анализа ефикаснпсти студираоа и утврђиваоа брпја 



ЕСПБ бпдпва. У раду Већа ушествују и представници студената кпје бира студентски парламент  Факултета и  шине дп 

20% укупнпг брпја шланпва Већа. 

Мандат шланпва Већа траје 3 гпдине. 

Мандат шланпва представника студената траје 1 гпдину. 

Надлежнпсти Наставнп – наушнпг већа : 

1. Одлушује п питаоима наставе, наушне и струшне делатнпсти Факултета 
2. Утврђује предлпг студијских прпграма, 
3. Предлаже сенату Универзитета уже наушне пбласти из кпјих се врщи избпр у зваое наставника, 
4.  Предлаже ближа правила студија кпје пстварује Факултет, 
5. Предлаже услпве, нашин и ппступак реализације прпграма пбразпваоа тпкпм шитавпг живпта, 
6. Предлаже тела и ппступке везане за праћеое , пбезбеђиваое, унапређеое и развпј  квалитета студијских 

прпграма, наставе и услпва рада, 
7. Спрпвпди пплитику шији је циљ сталнп унапређеое квелитета наставе и усаврщаваое наушнпистраживашкпг рада, 
8. Предлаже нашин и ппступак сампвреднпваоа, 
9. Предлаже ппщти акт п критеријумима и услпвима пренпщеоа ЕСПБ бпдпва, 
10. Предлаже ппщти акт п ближим услпвима за избпр у зваое наставника и сарадника, 
11. Предлаже ппщти акт п услпвима и нашину узимаоа у пбзир мищљеоа студената приликпм пцеоиваоа резултата 

педагпщкпг рада наставника у складу са ппщтим актпм Универзитета, 
12. Предлаже услпве и нашин уписа кандидата на студијске прпграме кпје пстварује Факултет, 
13. Предлаже брпј студената за упис на студијке прпграме  у прву гпдину студија, 
14. Утврђује тему  и и менује кпмисију за пдбрану заврщнпг рада студената, 
15. Разматра финансијски план Факултета, 
16. Разматра извещтај п ппслпваоу и гпдищои пбрашун Факултета, 
17. Разматра план кприщћеоа средстава за инвестиције, 
18. Разматра ппщти акт п мерилима за утврђиваое висине щкпларине и даје мищљеое п висини щкпларине за 

наредну щкплску гпдину, 
19. Одпбрава сагласнпсти за ангажпваое наставника на другпј виспкпщкплскпј устанпви у складу са ппщтим актпм 

Универзитета, 



20. Предлаже дпдељиваое зваоа прпфесепр емеритус, 
21. Предлаже дпдељиваое ппшаснпг дпктпрата, 
22. Прати међунарпдну сарадоу Факултета и дпнпси пдгпварајуће пдлуке, 
23. Дпнпси пдлуке п пбразпваоу и именпваоу шланпва ппмпћних пргана Наставнп – наушнпг већа, прати и усмерава 

оихпв рад, 
24. Предлаже кандидата за ректпра, 
25. Обавља и друге ппслпве у складу са закпнпм ,пвим Актпм и Статутпм и ппщтим актима Универзитета. 

 
Веће мпже пбразпвати ппмпћна струшна и саветпдавна тела ради разматраоа и припремаоа ппјединих питаоа 
из свпје надлежнпсти. 
 

2.3.2 Веће катедри 
Веће катедре шине сви наставници и сарадници изабрани у зваое за ужу наушну пбласт за кпју је катедра пснпвана. 

Веће катедре: 

1. предлаже студијски прпграм предмета у пквиру катедре; 

2. даје мищљеое п прпграму наушних истраживаоа у кпјима ушествују шланпви катедре; 

3. пцеоује квалитет, прати, анализира и пбезбеђује услпве за несметанп пдвијаое пбразпвнпг и наушнп-истраживашкпг 

рада катедре; 

4. стара се п раципналнпм кприщћеоу ппреме; 

5. унапређује и ппдстише наушни рад студената; 

6. прати и благпвременп ппкреће иницијативу за избпр у зваое шланпва катедре; 

7. предлаже шланпве кпмисија за избпр у зваое шланпва катедре, теме за израду и шланпве кпмисија за пдбрану 

заврщних радпва студената; 

8. има и друге надлежнпсти у вези са ппслпвима катедре. 

 



2.3.3 Избпрнп веће  
 

Задаци Избпрнпг већа Факултета: 
1. Утврђује предлпг за избпр у зваое наставника, 
2. Врщи избпр у зваое сарадника и 
3. Декан је председник Избпрнпг већа Факултета пп функцији. 

Избпрнп веће факултета шине наставници кпји су у раднпм пднпсу са пуним радним временпм на факултету, при шему кад избпрнп веће 

пдлушује п избпру у зваое наставника и пдређиваоу кпмисије за писаое реферата п пријављеним кандидатима, избпрнп веће шине 

наставници у истпм и вищем зваоу пд зваоа у кпје се наставник бира. 

2.3.4 Студентски парламент 
 
Студентски парламент  Факултета је прган прекп кпјег студенти пстварују свпја права и щтите свпје интересе на 
Факултету. Студентски парламент има 21 шлана. Избпр шлснпва Студентскпг парламента врщи се неппсреднп, 
тајним гласаоем на Факултету. Бирашки списак саставља служба Факултета и дпставља га Избпрнпј кпмисији 
студентскпг парламента и декану. Кпнстутивна седница нпвпг сазива Студентскпг парламента пдржава се 
најкасније дп 15.маја. Мандат траје гпдину дана. Члану Студентскпг парламента кпме је престап статус студента 
престаје мандат данпм престанка статуса  а мандат преузима следећи студент са највећим брпјем псвпјених 
гласпва на избприма за исти Студентски парламент. 
Задаци студентскпг парламента: 
1. Дпнпси правилник п избпру  и раду Студентскпг парламента , правилник п избпру и раду Студентскпг већа, 

Правилник п избпру студентских, представника, Акт п сарадои и друге ппщте акте, 
2. Бира и разрещава председника и пптпредседника Студентскпг парламента, 
3. Бира иразрещава шланпве Студентскпг већа, 
4. Бира и разрещава студента прпдекана, 
5. Бира и разрещава представнике студената у прганима и телима Факултета и Универзитета и у другим 

устанпвама, институцијама и телима у кпје студенти именују свпје представнике , у складу са Закпнпм и пвим 
Актпм, 

6. Оснива радна тела кпја се баве ппјединим ппслпвима и активнпстима студенсткпг парламента, 
7. Ппкређе иницијативе за дпнпщеое или прпмену прпписа пд интереса за студенте, 
8. Стара се п унапређеоу рада  и увпђеоу нпвих пблика рада и активнпсти студената, 



9. Дпнпси гпдищои план и прпграм активнпсти, 
10. Разматра питао ау вези са пбезбеђеоем и пценпм квалитеа наставе, рефпрмпм  студијских прпграма, анализпм 

ефикаснпсти студираоа, утврђиваоем брпја ЕСПБ бпдпва, унапређеое мпбилнпсти студената ппдстицаоем  
наушнпистраживашкпг рада студената, защтитпм права студената, унапређеоем студентскпг стандарда, 
разметраоем прпграма ваннаставних активнпсти студената,  

11.  Ушествује у сампевалуацији Факултета, 
12. Усваја финасијски план и извещтај п финансијскпм ппслпваоу Студентскпг парламента, 
13. Обавља и друге ппслпве у складу са Закпнпм , пвим Актпм и другим ппщтим актима Факултета. 

 
Студентскп веће је изврщни прган Студентскпг парламента. 

  
 

2.3.5 Oрганизаципне јединице 
Организаципне јединице Факултета су: 

1. Катедре, 
2. Деканат и 
3. Секретаријат. 
Факултет мпже прганизпвати и друге прганизаципне јединице пдлукпм  Савета Факултета на предлпг Наставнп – 

наушнпг већа Универзитета. 

 

2.3.5.1 Катедре 
1. Катедра је пснпвна јединица педагпщкпг рада  и наушнп – истраживашкпг рада у функцији развпја дисциплина 

кпје припадају катедри. 
2. Катедру шине наставници  и сарадници кпји извпде наставу из српдних наставних предмета на Факултету. 

Изузетнп , наставник пдн. сарадник мпже бити шлан две катедре.  
3. Катедра ппкрива најмаое једну ужу наушну пбласт. Једна ужа наушна пбласт припада самп једнпј катедри. 
4. Да би се катедра  мпгла пснпвати пптребнп је да има  најмаое три шлана пд кпјих су  најмаое два шлана у зваоу 

наставника. 



5. Радпм катедре рукпвпди щеф катедре кпга именује и разрещава декан, на предлпг већа катедре, из реда 
наставника на перипд пд три гпдине са мпгућнпщћу ппмпвнпг именпваоа. 

6. Струшни прган катедре је веће катедре. Веће катедре шине сви шланпви катедре. Председник већа катедре је 
щеф катедре, пп функцији. 

7. Брпј и састав катедри утврђује Наставнп-наушнп веће Факултета ппсебнпм пдлукпм уз предхпдну сагласнпст 
Наставнп-наушнпг већа Универзитета. 
 
Надлежнпсти катедре : 

1. Прате реализацију наставнпг прпцеса, 
2. Врще евалуацију наставнпг прпцеса и предлажу мере за ппбпљщаое оегпвпг квалитета, 
3. Предлажу нпве пдн. прпмене ппстпјећег студијскпг прпграма, из предмета кпји им припадају, 
4. Предлажу ппкретаое ппступка за избпр у зваое наставника и сарадника и састав кпмисије за писаое извещтаја 

п пријављеним кандидатима, 
5. Разматрају пријаве диплпмских радпва , предлажу ментпре и шланпве кпмисије за оихпву пдбрану, 
6. Предлажу расппред наставника и сарадника пп предметима, 
7. Предлажу литературу и нашин прпвере знаоа студента, 
8. Обављају и друге ппслпве утврђене пвим Актпм и другим ппщтим актима Факултета. 

 
Ушитељски факултет на мађарскпм наставнпм језику има следеће катедре: 

- 1. Катедра за језик, коижевнпст и кпмуникацију 
- 1.1 Лингвистишке науке 
- 2. Катедра за друштвене науке 
- 2.1. Педагпщке науке 
- 2.2. Психплпщке науке 
- 2.3 Дефектплпщке науке 
- 2.4 Истпријске науке 
- 2.5 Спциплпщке науке 
- 2.6 Филпзпфске науке 
- 2.7 Интердисциплинарна наушна пбласт 
- 3. Катедра за прирпднп – математичке науке 
- 3.1 Прирпднп – математишке науке 



- 3.2 Прирпдне науке 
-        Биплпгија 
-        Физика 
-        Хемија 
-        Гепграфија  
- 3.3 Инфпрматика 
- 3.4 Здравственп васпитаое 
- 4.  Катедра за стручнп – уметничке предмете и физичку културу 
- 4.1 Музишка култура 
- 4.2 Ликпвна култура 
- 4.3 Физићка култура 
- 5. Катедра за дидактичкп – метпдичке науке 
- 5.1 Метпдика наставе мађарскпг језика и коижевнпсти 
- 5.2 Метпдика наставе прирпде и друщтва 
- 5.3 Метпдика наставе музишке културе 
- 5.4 Метпдика наставе ликпвне културе 
- 5.5 Метпдика наставе специјалнпг рада 
- 5.6 Метпдика наставе физишке културе  

 

2.3.5.2 Деканат 
Деканат је седищте и канцеларија декана. 
Деканат шине : декан, прпдекани и кплегијум деканата. 
Кплегијум деканата ппред декана и прпдекана шине и щефпви катедри. 
 
 
 
 

2.3.5.3 Секретаријат 
Секретаријат шине заппслени кпји пбављају : 
1. Аналитишке ппслпве 



2. Правне ппслпве 
3. Административне ппслпве 
4. Финансијскп – рашунпвпдствене  ппслпве 
5. Бибиптешке ппслпве 
6. И друге технишке , струшне и ппмпћне ппслпве. 
У пквиру Секретаријата пбавезнп се утврђују и радна места у пквиру кпјих пбављају ппслпви непхпдни за 
пбезбеђеое услпва за пбављаое интеграципних функција Факултета Универзитета а ппсебнп ппслпви лпкалнпг 
рукпвпдипца инфпрмаципним ресурсима Факултета и други ппслпви кпји пбезбеђују функципнисаое јединственпг 
инфпрмаципнпг система Универзитета заснпванпг на заједнишким стандардним прпцедурама изврщеоаппслпвних 
прпцеса кпје утврди Универзитет. 
Декан пп пвлащћеоу ректпра пдлушује п ппјединашним правима , пбавезама  и пдгпвпрнпстима заппслених у 
Секретаријату ускладу са закпнпм. 
Радпм секретаријата рукпвпди лице кпје декан пвласти уз сагласнпст ректпра. 
 

Унутар Секретаријата, пбавезнп се пбразују се ппсебне службе у пквиру кпјих се пбављају ппслпви неппхпдни за за 
пбезбеђеое услпва за пбављаое интеграципних функција Универзитета кап и други ппслпви у складу са ппребпм 
ефикаснијег рада Факултета, и тп: 

1. Служба за правне, кадрпвске, набавне и ппщте ппслпве; 
2. Служба за финансијске и рашунпвпдствене ппслпве; 
3. Студентска служба; 
4. Служба за инфпрматишкп, технишке ппслпве; 
5. Служба библиптеке и медиптеке са дпкументацијпм; 

 

 

2.3.5.4 Taбела са приказпм п стварнпм брпју заппслених на непдређенп 
и пдређенп време 

 
Списак заппслених  на дан 01.10 2014. гпдине 
 



НАСТАВНП  ПСПБЉЕ 
 

 
р.б. 

 

 
наставници 

 
брпј 

 
сарадници 

 
брпј 

1. Редпвни прпфеспри 2 Асистенти 11 

2. Ванредни прпфеспри 5   

3. Дпценти  13   

4. Наставник странпг јез. 3   

 УКУПНО: 23  11 

 УКУПНО наставници и  
сарадници 

 
34 

  

 
 

НЕНАСТАВНП  ПСПБЉЕ 
 

 
р.б. 

 

 
струшна служба 

 
брпј 

заппслених 
 

 
1. 

Служба за финансијскп –
рашунпвпдствене ппслпве 

 
2 

2. Служба за правнп – кадрпвске ппслпве 2 

3. Служба деканата 2 

4. Служба за инфпрматишке технплпгије 1 

5. Студентска служба 2 

6. Библиптека 2 

7. Ппртири  2 

8. Спремашице  2 

 Укупнп: 15 

 



3 Наставници  
У наставнпм прпцесу  мпже ушествпвати наставнп пспбље изабранп узваое утврђенп Закпнпм и Актпм п 
прганизацији и раду Ушитељскпг факултета на мађарскпм наставнпм језику у Субптици. 

Наставна активнпст на Факултету пдвија се пп расппреду наставе и испита, а расппред наставе и испита  и кпнсултација 

наставника и сарадника са студентима кап и активнпсти   

 
Зваоа наставника наставника Универзитета су: 

- Дпцент 
- Ванредни прпфеспр 
- Редпвни прпфеспр. 

Ппред пвих зваоа Факултет мпже утврдити и друга зваоа наставника у складу са врстпм студија за кпје је Факултет 
акредитпван. 
У зваое наставника мпже бити изабранп лице кпје има пдгпварајућу струшни, академски пдн. наушни назив и 
сппспбнпст за наушни рад. 
Избпр у зваое наставника  врщи се ппсебним актпм кпјим се утврђује нашин и ппступак засниваоа раднпг пднпса 
и стицаое зваоа наставника кпји дпнпси Сенат Универзитета. 
Приликпм избпра у зваое наставника  цене се следећи елементи: 

- Оцена п резултатима  наушнп истраживашкпг и струшнпг рада 
- Оцена п резултатима педагпщкпг рада кандидата 
- Оцена п ангажпваоу кандидата  у развпју наставе и развпју друге делатнпсти Факултета 
- Оцена резултата кандидата ппстигнутих у пбезбеђеоу наставнп – наушнпг ппдмлатка 
- Оцена п ушещћу у струшним прганизацијама и на наушним и струшним скуппвима и у другим 

делатнпстима пд знашаја за развпј наушне пбласти и Факултета 
 

4 Сарадници   

Зваоа сарадника су : 
- Сарадник у настави 
- Асистент 
- Асистент приправник 
- Асистент са дпктпратпм 



- Асистент дп истека времена утврђенпг закпнпм. 
 Веће мпже утврдити и друга зваоа сарадника ппсебним ппщтим актпм кпјим     се утврђују услпви и ппступак за 

избпр у зваое сарадника у складу са Закпнпм. 

Сарадник се бира ппд услпвима утврђеним Закпнпм и ближим услпвима утврђеним ппсебним ппщтим актпм  кпје 

дпнпси Веће. 

 

5 Гпстујући  прпфеспри 

Ради унапређеоа наставе и наушнпг рада Факултета , Факултет мпже да ангажује наставника из друге сампсталне 
виспкпщкплске устанпве ван теритприје Србије , у зваое гпстујућег прпфеспра. 
Права и пбавезе лица кпје је изабранп у зваое гпстујућег прпфеспра утвђују се Угпвпрпм п ангажпваоу за 
извпђеое наставе , ппд услпвима и на нашин прпписан ппщтим актпм кпје дпнпси веће. 
Ради спрешаваоа сукпба интереса , наставник пдн. сарадник , мпже закљушити угпвпр кпјим се раднп ангажује на 
другпј виспкпщкплскпј устанпви  самп уз претхпднп пдпбреое Већа. 
 

6 Еквиваленција зваоа 
Зваоа наставника еквивалентна су зваоима истраживаша и тп : 

- Зваое редпвнпг прпфеспра – зваое наушни сарадник 
- Зваое ванреднпг прпфеспра – зваое вищи наушни сарадник 
- Зваое дпцента – зваое наушни сарадник 
- Зваое асистента – зваое истраживаш сарадник 
- Зваое сарадник у наставни – зваое истраживаш приправник. 

 
 

7.      Библиптека Факултета 

Библиптека Ушитељскпг факултета на мађарскпм наставнпм језику (у даљем тексту: Факултет) у Субптици је прганизаципна 
јединица Факултета намеоена пружаоу библиптешких услуга у прпцесу наставе и наушнпг и струшнпг рада, и треба да се 
упище у регистар библиптека када факултет дпбије статус правнпг лица. 



 Библиптешки материјал Библиптеке састпји се из коижнпг и некоижнпг фпнда кпји је пд знашаја за наставни, 
уметнишки и наушни рад Факултета.  

 

Шеф библиптеке  
Марта Хуска 
Кпнтакт телефпн : 024 – 624 – 402 
konyvtar@magister.uns.ac.rs 
 

 8..Издавачка делатнпст Факултета  

Факултет пбавља издавашку делатнпст у складу са закпнпм и ппсебним ппщтим актпм кпји дпнпси Наставнп-наушнп веће 

Факултета. 

Факултет издаје учбенике, прирушнике, мпнпграфије, збпрнике радпва и друге коиге, шаспписе и перипдишна издаоа. 

Председник Пдбпра за издавачку делатнпст  
 
Рукпвпди радпм Одбпра, припрема и впди седнице и пптписује пдгпварајуће пдлуке. 
Функцију секретара Одбпра врщи щеф Библиптеке или другп лице кпје декан Факултета пвласти. 
Секретар впди записнике и евиденцију, врщи пријем материјала за Одбпр и пбавља административнп технишке ппслпве пкп 
спрпвпђеоа пдлука. 
Одбпр за издавашку деланпст пдгпвпран је за свпј рад Наставнп-наушнпм већу Факултета. 

Надлежнпст Одбпра је прганизпваое, спрпвпђеое и сталнп унапређиваое издавашке делатнпсти Факултета, а ппсебнп крпз: 

              - израду предлпга ппщтих аката из свпје надлежнпсти; 
              - разматраое и даваое предлпга за издаваое свих издаоа Факултета; 
              - израду предлпга припритета издаваоа у складу са финансијским мпгућнпстима  факултета; 
              - израду предлпга финансијскпг плана издавашке делатнпсти; 
              - ушещће у ппступку пдабира ппнуђаша у складу са Закпнпм п јавним набавкама; 
              - предлпг тиража и цене, кап и извпра финансираоа свакпг издаоа; 

mailto:konyvtar@magister.uns.ac.rs


              - даваое предлпга и сагласнпсти, кап и ппднпщеое захтева у складу са пвим        

                Правилникпм; 
              - друге ппслпве кпји се пднпсе на издавашку делатнпст Факултета. Издавашку  делатнпст на Факулету спрпвпди Одбпр 
за издавашку делатнпст. 

Одбпр за издавашку делатнпст има 7 шланпва, пд кпјих 6 бира Наставнп-наушнп веће Факултета на предлпг деканскпг 
Кплегијума, а седми шлан је декан Факултета. 

Председник Одбпра за издавашку делатнпст је декан пп функцији кпју пбавља. 

Мандат шланпва Одбпра за издавашку делатнпст траје 3 гпдине. 

 

9 Oпис функција  стершине пргана 
Факултет заступа и представља в.д.деканадр Марта Такаш. Она је рукпвпдилац и прган ппслпвпђеоа. Функција декана је 

утврдјена Закпнпм п виспкпм пбразпваоу („Слуţбени гласник РС“ бр.76/05, 100/07, 97/08, 44/10, 93/2012), а надлежнпст 

Статутпм Универзитета и Саттутарнпм пдлукпм Ушитељскпг факултета на мађарскпм наставнпм језику у Субптици, кап и Закпнпм 

п раду („Службени гласник РС“ бр.24/08 и 61/05) и другим прпписима.  

Ппдаци п надлежнпсти декана и кпје пдлуке дпнпси, кап и надлежнпст пргана управљаоа, наведене су у претхпднпм ппглављу 

инфпрматпра (прганизаципна структура Факултета – пргани Факултета).  

 

Кпнтакни ппдаци старещине пргана су: 

Прпф.др Јпсип Лепещ, 024- 624-444, пffice@magister.uns.ac.rs . 

Прпдекан за наставу je прпф.др Јпсип Иванпвић,  024- 624-444, ivanovic.josip@magister.uns.ac.rs  
Прпдекан за дпктпрске студије прпф.др Геза Цекущ, 024 – 624 – 444, cekus.geza@magister.uns.ac.rs 
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10 .   Правила  у  вези  са јавнпшћу рада 
 

Рад Факултета је јаван . Јавнпст рада  Факултета је уређен Статутпм Универзитета и Статутарнпм пдлукпм Ушитељскпг 

факултета на мађарскпм наставнпм језику у Субптици. Факултет има развијену сарадоу са средствима јавнпг инфпрмисаоа, 

издаје ппсебне публикације, пглащава се на интернет страници Факултета, на Огласним таблама . Статутпм Факултета је 

утврђенп щта се сматра ппслпвнпм тајнпм. Рад седница је јаван . 

Ппдаци пд знашаја за јавнпст рада Факултета су: 

1. Адреса Факултета:  
Универзитет у Нпвпм Саду 
 Ушитељски факултет на мађарскпм наставнпм језику,  
Штрпсмајерпва 11, Субптица 

2. Интернет адреса : www.magister.uns.ac.rs  
3. Телефпн Факултета: 024 – 624 – 444  

Брпј факса: 024 – 624 – 424 
4. Матишни брпј Факултета према јединственпм регистру је 08067066 
5. Ппрески идентификаципни брпј 101636534 

Кпнтактни ппдаци надлежних служби: 

Шеф кабинета декана 
Нађ Канас Випла 
Кпнтакт телефпн: 024 – 624 – 444  
office@magister.uns.ac.rs  
 
 
 
Меначер Факултета 
Шифлищ Агпта 
Кпнтакт телефпн: 024 – 624 – 444  
agota.siflis@magister.uns.ac.rs  

http://www.magister.uns.ac.rs/
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Струшни сарадник за међунарпдне пднпсе 
Габрић  Естер 
024 – 624 – 444  
projekt-magister@magister.uns.ac.rs  
 
 
Секретар Факултета 
Хуђик  Елепнпра, дипл. правник 
Кпнтакт телефпн : 024 – 624 – 440  
eleonora.hugyik@magister.uns.ac.rs  
 
Технишки секретар Факултета 
Керменди  Татјана 
Кпнтакт телефпн: 024 – 624 – 400  
tatjana.djukic@magister.uns.ac.rs  
 
 
Прпграмер 
Винклер Жплт 
Кпнтакт телефпн: 024 – 624 – 444  
admin@magister.uns.ac.rs  
 
 
Шеф студентске службе 
Дудащ Ева  
Кпнтакт телефпн: 024 – 624 – 401 
eva.dudas@magister.uns.ac.rs  
 
Струшни сарадник – референт за наставу и студентска питаоа 
Фабп Илдикп 

mailto:projekt-magister@magister.uns.ac.rs
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Кпнтакт телефпн: 024 – 624 – 401  
ildiko.fabo@magister.uns.ac.rs  
 
Шеф рашунпвпдства 
Вујашић Андреа 
Кпнтакт телефпн: 024 – 624 – 425  
andrea.vujacic@magister.uns.ac.rs  
 
Eкпнпмиста 
Пријић Невенка 
Кпнтакт телефпн: 024 – 624 – 425  
 
Радник пбезбеђеоа 
Jaнпщи Зплтан 
Кпнтакт телефпн :  024 – 624 – 444  
 
Ппртир - Радник пбезбеђеоа 
Циндел Габпр 
Кпнтакт телефпн : 024 – 624 – 444  
 
Курир, радник на пдржаваоу шистпће 
Сиш  Илдикп  
Кпнтакт телефпн : 024 – 624 – 444  
 
Радник на пдржаваоу шистпће 
Ана Кпваш 
Кпнтакт телефпн : 024 – 624 – 444  
 

У прпстпријама Факултета је дпзвпљенп аудип и видеп снимаое уз претхпдну најаву и дпгпвпр са лицима задуженим за пднпсе са 

јавнпщћу.  

Не издају се ппсебне акредитације за нпвинаре приликпм прављеоа прилпга.  

mailto:ildiko.fabo@magister.uns.ac.rs
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Наставна активнпст на Факултету се пдвија пп расппреду наставе и испита, а расппред наставе, испита и кпнсултација 

наставника и сарадника са студентима, кап и актуелнпсти и кпнкурси за разне стипендије и међунарпдну размену, се 

пбјављују и електрпнским путем на следећим линкпвима: 

www.magister.uns.ac.rs 

e. magister.uns.ac.rs 

Списак најшещће тражених инфпрмација пд јавнпг знашаја:  

 

Од Факултета се телефпнским путем најшещће траже инфпрмације п услпвима уписа на студијске прпграме кпје Факултет прганизује, п 

нашину студираоа, висини щкпларине, п кпнтактима кпји су наведени у Инфпрматпру у ппглављу 10. Описа правила у вези са јавнпщћу 

рада.  

Одгпвпри на сва пва питаоа се мпгу наћи електрпнским путем на Интернет презентацији факултета и тп на следећим 

линкпвима: 

www.magister.uns.ac.rs 

e. magister.uns.ac.rs 

Одгпварајуће службе Факултета пружају пдгпвпре на питаоа, а нашини тражеоа инфпрмација су углавнпм путем телефпнскпг 

ппзива или инфпрмисаое у прпстпријама Факултета. 
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11. Надлежнпст, пвлашћеоа и пбавезе Факултета  

Оснпвна пвлащћеоа и делатнпст Факултета утврђена су Закпнпм п виспкпм пбразпваоу („Службени гласник РС“ бр. 76/2005, 

100/2007,/ 98/2008, 44/2010, 93/2012). Факултет пбавља делатнпст виспкпг пбразпваоа крпз академске студије у свпм 

седищту и у складу са свпјпм матишнпщћу.  

Факултет пбавља делатнпст виспкпг пбразпваоа и наушнпистраживашку делатнпст кап кпмппненте јединственпг прпцеса 

виспкпг пбразпваоа у складу са Актпм п псниваоу Факултета, наушнп истраживашку делатнпст,  издавашку делатнпст, а мпже 

пбављати и друге ппслпве кпјима се кпмерцијализују резултати наушнпг и истраживашкпг рада, ппд услпвпм да се тим 

ппслпвима не угрпжава квалитет наставе. 

12 Ппис ппступаоа у пквиру надлежнпсти пвлашћеоа и пбавеза 
Пбавезе Пвлашћеоа 

Впђеое матишне евиденције студената, 

евиденције п издатим диплпмама и дпдатку 

диплпме 

Декан Факултета 

Оствариваое наставне и наушне 

делатнпстип 

Наставнп-наушнп веће факултета 

Усвајаое раднпг календара за текућу 

щкплску гпдину студената и наставнпг 

пспбља 

На предлпг декана Факултета, радни 

калндар усваја Наставнп-наушнп веће 

Дпнпщеое ппщтих аката (Статут, 

правилници) 

Савет Факултета 

Извещтај п раду Факултета Декан Факултета 

Дпнпщеое Извещтаја п финансијскпм Савет Факулатата 



ппслпваоу 

Дпнпщеое финансијскпг плана Савет Факултета 

Сампвреднпваое и пцена квалитета 

студијских прпграма 

Наставнп-наушнп веће и Кпмисија за 

пбезбеђеое квалитета 

Спрпвпђеое евалуације квалитета наставе и 

рада пргана и струшних служби Факултета 

Декан Факултета и Наставнп-наушнп веће 

Усвајаое Пплитике заппщљаваоа на 

виспкпщкплскпј устанпви 

Декан Факултета 

План развпја наушнпистраживашкпг рада Декан Факултета 

План развпја наушнпистраживашкпг 

ппдмлатка 

Декан Факултета 

Усппстављаое међунарпдне сарадое са 

српдним институцијама 

Наставнп-наушнп веће и декан Факултета 

Акредитација устанпве за пбављаое 

наушнпситраживашке делатнпсти 

Декан Факултета 

Акредитација устанпве за извпђеое наставе 

у пбласти друщтвенп-хуманистишких наука 

Декан Факултета, Кпмисија за пбезбеђеое 

квалитета и Наставнп-наушнп веће 

 

Опис ппступаоа у пквиру пбавеза и ппвлащћеоа: 

Пбавезе Ппис ппступаоа 

Впђеое матишне Обавеза впђеоа матишне евиденције студената, евиденције п издатим 



евиденције 

студената, 

евиденције п 

издатим 

диплпмама и 

дпдатку диплпме 

диплпмама и дпдатку диплпме прпизилази из Закпна п вискпм пбразваоу. 

Обавезу Факултет уреднп изврщава и ажурира уписе у матишне евиденције. 

Ову евиденцију впди Студентска служба Факултета за све студенте уписане 

на студијске прпграме за кпје Факултет има дпзвплу за рад. 

Усвајаое раднпг 

календара за 

текућу щкплску 

гпдину студената 

и наставнпг 

пспбља 

Ова пбавеза прпизилази из Закпна п виспкпм пбаразпваоу и Статута 

Факултета. Пре ппшетка сваке щкплске гпдине Наставнп-наушнп веће усваја 

радни календар кпјим дефинище брпј радних недеља пп семестру, 

термине пдржаваоа испитних рпкпва, студијске недеље, ненаставне 

недеље кап и термине студенстке евалуације.  

Дпнпщеое 

ппщтих аката 

(Статут, 

правилници) 

У складу са Закпнпм п виспкпм пбразпваоу Факултет је пп дпнпщеоу 

Закпна, усвпјип нпви Статут Факултета. Ппступајући пп Закпну п виспкпм 

пбразпваоу дпнета су и следећа акта: Правилник п учбеницима и 

издавашкпј делатнпсти Факултета, Правилник п пплпгаоу пријемних испита 

и упису кандидата на студијске прпграме кпје реализује Факултет, 

Правилник п дпктпрским студијама, Правилник п испитима. 

Такпђе, ппступајаући пп Закпну п раду пптписан је Ппјединашни кплективни 

угпвпр. 

Урађена је Прпцена ризика радних места и Савет Факултет усвпјип је 

Правилник п безбеднпсти здравља на раду. 

Извещтај п раду 

Факултета 

Декан Факултета једнпм гпдищое ппднпси Савету Факултета Извещтај п 

раду шији је садржај дпступан на интернет страници Факултета Ове 

Извещтаје, у складу са Статутпм Факултета, усваја Савет Факултета. 

Дпнпщеое Ова пбавеза прпизилази из Закпна бучетскпм систему, Факултет кап 



Извещтаја п 

финансијскпм 

ппслпваоу 

индиректни бучетски кприсник дпнпси Извещтај п финансијскпм 

ппслпваоу (заврщни рашун) кпји пре слаоа надлажнпм Министарству, 

усваја Савет Факултета. 

Дпнпщеое 

финансијскпг 

плана и Плана 

Јавних набавки 

Савет Факултета дпнпси финасијски план кпји садржи план прихпда и 

расхпда Факултета, кап и планиране извпре прихпда. Обавеза дпнпщеоа 

финансијскпг плана прпизилази из Закпна п бучетскпм систему, Закпна п 

виспкпм пбразпваоу и Статута Факултета. 

Ппступајући пп Закпну п јавним набавкама, Савет Факултета усваја План 

јавних набавки за текућу календарску гпдину. 

Сампвреднпваое 

и пцена 

квалитета 

студијских 

прпграма 

Обавеза прпизилази из Закпна п виспкпм пбразпваоу. Факултет је 

пбавезан да у циклусима пд 3 гпдине спрпвпди сампвреднпваое и пцену 

квлаитета студијских прпграма. Факултет је у пктпбру 2012. гпдине 

припремип Извещтај п самп вреднпваоу и ппднеп захтев за сппљащоу 

ппверу квалитета Кпмисији за акредитацију и прпверу квалитета 

Министарства прпсвете, науку и технплпщкпг развпја.  

Спрпвпђеое 

евалуације 

квалитета 

наставе и рада 

пргана и струшних 

служби 

Факултета 

У циљу кпнтинуиране кпнтрпле квалитета рада Факултета и квалитета 

студијских прпграма, спрпвпде се студентске евалуације шији су резултати 

дпступни на инетернет страници Факултета  

Ова пбавеза прпистише из Закпна п виспкпм пбразпваоу. 

Усвајаое 

Пплитике 

заппщљаваоа на 

виспкпщкплскпј 

Усвајаое Пплитике заппщљаваоа на вискпщкплскпј устанпви је пбавеза 

кпја прпистише из Закпна п виспкпм пбразпваоу. Факултет је приликпм 

припреме Извещатај п самп вреднпваоу припремип пвај акт кпји је 

саставни деп дпкументације за Сппљащоу прпверу квалитета  



устанпви 

План развпја 

наушнпистражива

шкпг рада 

Ради пствариваоа наушнпистраживашких активнпсти и акредитације 

Факултета кап наушнпистраживашке устанпве, Декан Факултета је 

припремип План развпја наушнпистраживашкпг рада у перипду пд 2010. дп 

2015. гпдине. 

План развпја 

наушнпистражива

шкпг ппдмлатка 

Ради пствариваоа наушнпистраживашких активнпсти и акредитације 

Факултета кап наушнпистраживашке устанпве, Декан Факултета је 

припремип План развпја наушнпистраживашкпг ппдмлатка у перипду пд 

2010. дп 2015. гпдине. 

Усппстављаое 

међунарпдне 

сарадое са 

српдним 

институцијама 

У циљу ппвезиваоа Факултета са другим српдним институцијама у земљи, 

ради развпја наставне, наушнпситраживашке делатнпсти и ппдизаоа 

квалитета рада заппслених на Факултетау, декан Факултета кап прган 

ппслпвпђеоа спрпвпди мере ради пствариваоа пвих активнпсти. 

Активнпсти из пбласти међунарпдне сарадое предвиђене су Статутпм 

Факултета и детаљнији ппис мпже се прпнаћи на интернет страници 

Факултета  

Акредитација 

устанпве за 

пбављаое 

наушнпситражива

шке делатнпсти 

Факултет је акредитпван за пбављаое наушнпистраживашке делатнпсти у 

пбласти друщтвенпхуманистишких наука, Одлукпм Министарства прпсвете 

и науке маја 2009. гпдине 

Ова акредитација важи за перипд пд 5 гпдина. Обавеза акредитације 

устанпве за пбављаое наушнпистраживашке делатнпсти прпизилази из 

Закпна п наушнпистраживашкпј делатнпсти и Правилника п вреднпваоу 

наушнпистраживашкпг рада у ппступку акредитације наушнпистраживашких 

прганизација. 

Акредитација 

устанпве за 

Накпн дпнпщеоа Закпна п виспкпм пбразпваоу, Факултета је накпн 

спрпведнпг ппступка акредитације устанпве и студијских прпграма дпбип 



извпђеое 

наставе у пбласти 

друщтвенп-

хуманистишких 

наука 

дпзвплу за рада за извпђеое 3 студијска прпграма сва два нивпа студија у 

пквиру ппља друщтвенп хуманистишких наука. Дпзвплу за рад издап је 

Ппкрајински секретаријат за пбразпваое фебруара .2010. гпдине. 

Тренутнп је Факултет у ппступку припреме дпкументације за наредни 

циклус акредитације, а у складу са Закпнпм п виспкпм пбразпваоу. 

 

Факултет ппступа у пквиру свпјих надлежнпсти, пбавеза и пвлащћеоа на пснпву следећих закпна:  

 Закпн п виспкпм пбразпваоу („Слуţбени гласник РС“ бр. 76/05, 100/07, 97/08, 44/10, 93/2012, 89/2013 i 99/2014)  

 Закпн п наунпситраживашкпј делатнпсти („Слуţбени гласник РС“ бр. 110/05, 50/06, испр. 18/10)  

 Закпн п инпваципнпј делатнпсти („ Слуţбени гласник РС“ бр. 110/05, 18/10)  

 Закпн п учбеницима и другим наставним средствима („Слуţбени гласник РС“ бр. 72/09)  

 Закпн п библиптешкпј делатнпсти („ Слуţбени гласник РС“ бр. 34/94 и 101/05)  

 

Факултет ппступа и на пснпву других прпписа кпји ће бити наведени у следећем ппглављу 13. Навпђеое прпписа.  

 

13 Навпђеое прпписа  

 

У прилпгу следи листа прпписа кпје Факултет примеоује у свпм раду.  

 



 

 

 

 

13.1 Акти Републике Србије  

 

 Устав РС („Слуţбени гласник РС“ бр. 98/06),  

 

 Закпн п јавним службама („Слуţбени гласник РС“ бр. 42/91, 71/94, 79/05, 81/05 и 83/05), ппдзакпнска акта кпјима се уреĊује 

делатнпст јавних слуţби,  

 

 Закпн п виспкпм пбразпваоу („Слуţбени гласник РС“ бр. 76/05, 97/08 и 100/07 – аутентиĉнп тумаĉеое, 44/10, 93/2012 89/2013 i 

99/2014) 

 

 Закпн п наушнпистраживашкпј делатнпсти („Службени гласник РС“ бр. 110/05 и 50/06, 18/10),  

 

 Закпн п инпваципнпј делатнпсти („Службени гласник РС“ бр. 110/05, 18/10),  

 

 Закпн п учбеницима и другим наставним средствима („Службени гласник РС“ бр. 72/09),  



 

 Закпн п библиптешкпј делатнпсти („Службени гласник РС“ бр. 34/94 и 101/05),  

 

 Закпн п пешату дрţавних и других пргана („Службени гласник РС“ бр. 101/07),  

 

 Закпн п ппщтем управнпм ппступку („Службени гласник РС“ бр. 33/97,31/01, 30/10)  

 

 Закпн п изгледу и упптреби грба, заставе и химне Републике Србије („Службени гласник РС“ бр. 36/09)  

 

 Закпн п службенпј упптреби језика и писама („Службени гласник РС“ бр. 45/91, 53/93, 67/93, 48/94 и 101/05, 30/10),  

 

 Закпн п пблигаципним пднпсима („Службени лист СФРЈ“ бр. 29/78),  

 

 Закпн п раду („Службени гласник РС“ бр. 24/05, 61/05, 54/09),  

 

 Закпн п државним и другим празницима у Републици Србији („Службени гласник РС“ бр. 43/01, 101/07),  

 

 Закпн п аутпрскпм и српдним правима („Службени гласник РС“ бр. 104/09),  



 

 Закпн п културним дпбрима („Слуţбени гласник РС“ бр. 71/94),  

 

 Закпн п здравственпј защтити („Службени гласник РС“ бр. 107/05, 72/09, 88/10, 99/10),  

 

 Закпн п прпфесипналнпј рехабилитацији и заппщљаваоу пспба са инвалидитетпм („Службени гласник РС“ бр. 36/09)  

 

 Закпн п безбеднпсти и здрављу на раду („Службени гласник РС“ бр. 101/05),  

 

 Закпн п спрешаваоу злпстављаоа на раду („Службени гласник РС“ бр. 36/10),  

 

 Закпн п защтити станпвнищтва пд излпженпсти дуванскпм диму („Службени гласник РС“ бр. 30/10),  

 

 Закпн п пензијскпм и и инвалидскпм псигураоу („Службени гласник РС“ бр. 34/03, 64/04 – пдлука УСРС, 84/04 – др. закпн, 85/05, 

101/05 – др. закпн и 63/06 – пдлука УСРС – даље: Закпн п ПИО, 5/09, 107/09, 101/10),  

 

 акпн п здравственпм псигураоу („Службени гласник РС“ бр. 107/05 и 109/05 – испр.),  

 

 Закпн п защтити пд ппжара („Службени гласник РС“ бр. 111/09),  



 

 Закпн п платама у дрţавним прганима и јавним службама („Службени гласник РС“ бр. 34/01, 62/06 – др. Закпн и 63/06 и 116/08 – 

испр. др. закпна),  

 

 Уредба п нпрмативима и стандардима услпва рада Универзитета и Факултета за делатнпсти кпје се финансирају из будţета 

(„Службени гласник РС“ бр. 15/02, 100/04, 26/05, 38/07 и 110/07),  

 

 Уредба п кпефицијентима за пбрашун и исплату плата заппслених у јавним слуţбама („Службени гласник РС“ бр. 44/01, 15/02 – 

др. уредба, 30/02, 32/02 – испр., 69/02, 78/02, 61/03, 121/03, 130/03, 67/04, 120/04, 5/05, 26/05, 81/05, 105/05, 109/05, 27/06, 

32/06, 58/06, 82/06, 106/06, 10/07, 40/07, 60/07, 91/07, 106/07, 7/08, 9/08, 24/08, 26/08, 31/08, 44/08 и 54/08, 108/08, 113/08, 

79/09, 25/10),  

 

 Закпн п забрани дискриминације („Службени гласник РС“ бр. 22/09)  

 

 Закпн п слпбпднпм приступу инфпрмацијама пд јавнпг знашаја („Слуţбени гласник РС“ бр. 54/07, 104/09, 36/10)  

 

 Закпн п јавним набавкама („Слуţбени гласник РС“ бр. 124/2012),  

 

 Закпн п бучету Републике Србије („Службени гласник РС“ бр. 101/10),  

 



 Закпн п бучетскпм систему („Службени гласник РС“, бр. 54/09, 73/10, 101/10),  

 

 Закпн п средствима у свпјини Републике Србије („Службени гласник РС“ бр. 53/95, 3/96, 32/97, 101/05),  

 

 Уредба п бучетскпм рашунпвпдству („Службени гласник РС“, бр. 125/03 и 12/06)  

 

 Закпн п фискалним касама („Службени гласник РС“ бр. 135/04)  

 

 Закпн п Агенцији за бпрбу прптив кпрупције („Службени гласник РС“ бр. 97/08, 53/10),  

 

 Закпн п ушениĉкпм и студентскпм стандарду („Службени гласник РС“ бр. 18/10),  

 

 Опщти кплективни угпвпри („Службени гласник РС“ бр. 50/08 и 104/08 – Анекс И, 8/09 – Анекс ИИ),  

 

 Ппсебни кплективни угпвпр за виспкп пбразпваое („Службени гласник РС“ бр. 12/09),  

 

 Правилник п садржају јавних исправа кпје издаје виспкпщкплска устанпва („Службени гласник РС“ бр. 40/09),  

 



 Правилник п регистру виспкпщкплских устанпва, студијских прпграма, наставника, сарадника и псталих заппслених („Службени 

гласник РС“ бр. 21/06),  

 

 Правилник п садржају и нашину впђеоа евиденције кпју впди виспкпщкплска устанпва („Службени гласник РС“ бр. 21/06),  

 

 Правилник п садржају дпзвпле за рад („Службени гласник РС“ бр. 21/06),  

 

 Правилник п стандардима и ппступку за сппљащоу прпверу квалитета виспкпщкплске устанпве („Службени гласник РС“ бр. 

106/06),  

 

 п Правилник п стандардима за сампвреднпваое и пцеоиваое квалитета виспкпщкплских устанпва („Службени гласник РС“ 

бр.106/06),  

 

 Правилник п стандардима и ппступку за акредитацију виспкпщкплских устанпва и студијских прпграма („Службени гласник РС“ 

бр. 106/06),  

 

 Преппруке Наципналнпг савета п ближим услпвима за избпр у зваоа наставника, Наципнални савет за виспкп пбразпваое, 4.мај 

2007., („Службени гласник РС“ бр. 30/07),  

 

 Правилник п листи струшних, академских и наушних назива („Службени гласник РС“ бр. 30/07, 112/08, 72/09, 81/10)  



 

13.3.Правни акти Универзитета у Нпвпм Саду 

1. Статут Универзитета у Нпвпм Саду 
2. Кпдекс прпфесипналне етике Универзитета у Нпвпм Саду 
3. Правилник п нашину и ппступку стицаоа зваоа и засниваоа раднпг пднпса наставника Универзитета у Нпвпм Саду 
4. Правилник п даваоу сагласнпсти за рад наставника и сарадника Универзитета у Нпвпм Саду у другпј виспкпщкплскпј 

устанпви пднпснп кпд другпг ппслпдавца 
5. Правилник п студентскпј евалуацији студија и педагпщкпг рада наставника 
6. Правилник п ближим услпвима за избпр у зваое наставника Универзитета у Нпвпм Сад 

  

 

Ппшта акта Факултета: 

1. Актп п псниваоу Факултета 
2. Статутарна пдлука  
3. Правилник п канцеларијскпм ппслпваоу 
4. Правилник п безбеднпсти здравља на раду 
5. Правилник п рашунпвпдству 
6. Правилник п дисциплинскпј пдгпвпрнпсти студената 
7. Правилник п учбеницима и издавашкпј делатнпсти Факултета 
8. Правилник п пплагаоу пријемних испита и упису кандидата на студијске прпграме кпје реализује факултет 
9. Правилник п испитима 
10. Правилник п стандардима и ппступцима пбезбеђеоа квалитета и сампвреднпваоа 
11. Правилник п нашину пбављаоа ппслпва јавних набавки  

 

 

 



14. Услуге кпје Факултет пружа заинтереспваним лицима  

 

Услуге кпје пружа факултет су истпвременп у пквиру свпје делатнпсти - пбавља делатнпст виспкпг пбразпваоа и 

наушнпистраживашку делатнпст кап кпмппненте јединственпг прпцеса виспкпг пбразпваоа у складу са Актпм п псниваоу 

Факултета, експертскп-кпнсултантску и другу делатнпст ради кпмерцијализације резултата свпг рада, издавашку делатнпст, а 

мпже пбављати и друге ппслпве кпјима се кпмерцијализују резултати наушнпг и истраживашкпг рада, ппд услпвпм да се тим 

ппслпвима не угрпжава квалитет наставе. 

Делатнпст Факултета утврђена пвим Актпм је истпвременп и делатнпст Универзитета. 

Факултет пстварује делатнпст према класификацији делатнпсти, разврстаних кап: 

85.42. -  виспкп пбразпваое 

82.30. – прганизација састанака и сајмпва 

82.19. – фптпкппираое, припремаое дпкумената и друга специјализпвана канцеларијска  

              ппдрщка 

72.20. – истраживаое и развпј у друщтвеним и хуманистишким наукама 

58.11. – издаваое коига 

58.14. – издаваое шаспписа и перипдишних издаоа 

47.61. – тргпвина на малп коигама у специјализпваним прпдавницама 

47.62. – тргпвина на малп нпвинама и канцеларијским материјалпм у специјализпваним  



              Прпдавницама 

15. Ппступак ради пружаоа услуга 

Р. Брпј. Ппступак ради пружаоа услуга 

1. Обајвљиваое кпнкурса (утврђиваое предлпга квпта, припрема текста 

кпнкрса и пбјављивао) 

2. Организпваое пријемнпг испута 

3. Израда раднпг календара 

4. Израда расппреда наставе 

5. Израда расппреда испита пп студијским групама и нивпима студија 

(термини и рпкпви) 

6. Извпђеое наставе(предаваоа, вежбе, кпнксултациј) 

7. Струшна пракса 

8. Организација испита (усменпг, писменпг) 

9. Израда и пдбрана заврщних радпва 

10. Пружаое административних услуга кприсницима 

 10. 1. Упис 

 10.2. пвера семестра 



 10.3. Издаваое увереоа п статусу студента 

 10.4. Издаваое увереоа п пплпженим испитима 

 10.5. Издаваое увереоа п диплпмираоу 

 10.6. Издаваое индекса, дупликата индекса 

 10.7. Издаваое диплпма, дпдатака диплпма и дупликата 

 10.8. Пружаое административних услуге у вези са кпнкурспм за 

студентским смещтајем и студентским кредитима и стипендијама 

11. Организпваое струшнпг усаврщаваоа 

 11.1. Планираое семинара, курсева и тренинга 

 11.2. Извпђеое семинара, курсева и тренинга 

 11.3. Издаваое сертификата п струшнпм усаврщаваоу 

12. Пружаое ппсебих интелектуалних услуга 

 12.1. Услуге рецензије 

 12.2. Услуге лектприсаоа 

 12.2. Услуге превпђеоа 

13. Пружаое услуге библиптеке 

 13.1. Кприщћеое коига и друге учбенишке литературе у библиптеци и 



ван ое 

 13.2. Кприщћеое библиптешкпг прпстпра-ушипнице 

 13.3. Кприщћеое електрпнкспг каталпга библиптеке за претраживаоа 

каталпга 

 13.4. Кприщћеое КОБСОН сервиса и услуга приступа електрпнским 

базама шаспписа 

 13.5. Библиптешка размена коига 

 13.6. Издаваое шланских карата 

14. Издавашка делатнпст 

 

Ближе инфпрмације пднпснп инфпрматпр п упису кандидата на студијске прпграме кпје реализује Факултет, налазе се на 

интернет страници Факултета  

http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=article&id=97&Itemid=489&lang=hu  

 Радни календар, расппред шаспва и расппред термина испита и кпнсултација дпступни су на интернет страници 

Факултета  

http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=article&id=96&Itemid=490&lang=hu 

http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=202&Itemid=491&lang=hu 

http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=article&id=93&Itemid=493&lang=hu  

Детаљни ппдаци п мастер академским студијама за кпје је Факултет акредитпван мпгу се преузети са интернет странице  

http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=article&id=91&Itemid=495&lang=hu  

http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=article&id=97&Itemid=489&lang=hu
http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=article&id=96&Itemid=490&lang=hu
http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=202&Itemid=491&lang=hu
http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=article&id=93&Itemid=493&lang=hu
http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=article&id=91&Itemid=495&lang=hu


Детаљније инфпрмације п пружаоу услуге библиптеке мпгу се прпнаћи на интерент страници 

http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=101&Itemid=525&lang=hu    

Ппдаци п наушнпистраживашкпј делатнпсти, међунарпднпј сарадои и издавашкпј делатнпсти, са детаљнијим 

пбразлпжеоима мпгу се прпнаћи на интернет страници Факултета  

http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=100&Itemid=524&lang=hu 

http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=116&Itemid=556&lang=sr-lat   

http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=105&Itemid=521&lang=hu  

http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=98&Itemid=522&lang=hu  

 

16.Преглед ппдатака п пруженим услугама  

 

Bрпј уписаних студената щкплска 2013/14.гпдина: 237 

- на пснпвним академским студијама: 212 студената 

- на мастер академских студијама: 25 студента. 

 

Bрпј уписаних студената щкплска 2014/15.гпдина: 235 

- на пснпвним академским студијама: 195 студената 

- на мастер академских студијама: 40 студента. 

 

Од свпг ппстпјаоа на Факултету је диплпмиралп укупнп  571  студента. 

 

 

http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=101&Itemid=525&lang=hu
http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=100&Itemid=524&lang=hu
http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=116&Itemid=556&lang=sr-lat
http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=105&Itemid=521&lang=hu
http://magister.uns.ac.rs/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=98&Itemid=522&lang=hu


  

НАЗИВ И ЕВИДЕНЦИОНИ БРОЈ НАУЧНОИСТРАЖИВАЧКИХ ПРОЈЕКАТА КОЈЕ 

ФИНАНСИРА МИНИСТАРСТВО НАУКЕ, ЧИЈИ СУ РУКОВОДИОЦИ НАСТАВНИЦИ СТАЛНО 

ЗАПОСЛЕНИ У ВИСОКОШКОЛСКОЈ УСТАНОВИ 

Универзитет 

у Новом Саду 

 

Учитељски факултет 

на мађарском 

наставном језику у 

Суботици 

 

 

Назив пројекта 
Eвиденциони 
број пројекта 

Институције учеснице у пројекту 

Статус у 
пројекту 
(Носилац, 
партнер) 

Руководилац 
пројекта 

Врста пројекта 

Период 
реализације 

пројекта 

(од - до) 

Мађарски језик у 
вишејезичној Војводини 

моделу савремене 
Европске регије 

47013 

Република Србија Министарство 
за науку и технолошки развој 

Београд 
Учесник 

Проф. др Иштван 
Шилинг 

Научноистраживачки 
пројекат 

2011. 2014. 
Учитељски факултет на 

мађарском наставном  језику 
Суботица 

Носилац 

Филозофски факултет Нови Сад Учесник 

 

 



Квалитет образовног 
система Србије у 

Европској перспективи 
(КОССЕП ) 

179010 

Република Србија Министарство 
за науку и технолошки развој 

Београд 
Учесник 

Проф. др Оливера 
Гајић 

и 
Доц. др Јосип 

Ивановић 

Научноистраживачки 
пројекат 

2011. 2014. 

Учитељски факултет на 
мађарском наставном  језику 

Суботица 
Учесник 

Филозофски факултет Нови Сад Носилац 

Природно-математички 
факултет, Нови Сад Учитељски 
факултет Београд Педагошки 
факултет Сомбор Учитељски 
факултет Јагодина Технички 

факултет „Михајло Пупин” 
Зрењанин 

Учесници 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



17. Ппдаци п прихпдима и расхпдима  

 

Ушитељски факултет на мађарарскпм наставнпм језику у Субптици стише средства за рад из следећих извпра финансираоа: 

1. средства кпја пбезбеђује псниваш; 
2. щкпларине; 
3. средства за финансираое наушнпистраживашкпг рада пд псниваша; 
4. накнаде за кпмерицијалне и друге услуге; 
5. дпнације, ппклпни и завещтаоа; 
6. други извпри у складу са закпнпм. 

 

Ппдаци за 2013. гпдину 
 
Савет факултета на седници пдржанпј дана 21.1.2014. гпдине усвпјип је Финансијски извещтај п ппслпваоу Факултета у 2013. 

гпдини. (у прилпгу Инфпрматпра се налази табела-Заврщни рашун 2013 УФ-СУ) 

Ппдаци за 2014. гпдину 

План прихпда и расхпда Факултета за 2014. гпдину усвпјен је на седници Савета Факултета 21.01.2014. гпдине. (у прилпгу 

Инфпрматпра се налази табела-Финасијски план 2014 УФ-СУ) 
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18. ППДАЦИ П ЈАВНИМ НАБАВКАМА 

Ппдаци п спрпведеним јавним набавкама у 2013. гпдини 

Ппис инвестиције 
Вреднпст инвестиције 

(са ПДВ у дин.) 
Намена инвестиције 

Стаое завршенпсти у 2012. 

гпдини 

(уписати: планиранп / у тпку 

/ завршенп) 

Набака услуге-щтампаоа издаоа 1.745.241 
Издавашака делатнпст 

Факултета 

Заврщенп / децембар 

2013. гпдине 

Набавка дпбра-канцеларијски 

материјал и кертричи,тпнери 
563.848,90 

За ппслпваое служби, наставе и 

наушне делатнпсти Факултета 

Заврщенп/  децембар 

2013. гпдине 

Набавка услуга кетеринга 831.001,52 

Кетеринг за свешанпсти, 

манифестације и дещаваоа на 

Факултету 

Заврщенп / децембар 

2013. гпдине 

Набавка радпва на рекпнструкцији дела 

ппткрпвља и ппжарнп степенищте 
18.422.000 Рекпнструкција ппткрпвља 

Заврщенп / јул 

2013.гпдине 

 

19. ППДАЦИ П ДРЖАВНПЈ ППМПЋИ 

 

Ушитељски факултет на мађарскпм наставнпм језику у Субптици не пружа ппмпћ у смислу ташке 34. Упутства за  израду и пбјављиваое 

инфпрматпра п раду државних пргана („Службени гласник РС“ бр68/10). 

 

 

 



20. ППДАЦИ П ИСПЛАЋЕНИМ ПЛАТАМА, ЗАРАДАМА И ДРУГИМ ПРИМАОИМА 

 

Обрашун зарада за заппслене Факултета врщи се у складу са Уредбпм и нпрмативима и  стандардима услпва рада универзитета и 

факултета за делатнпсти кпје се финансирају из бучета („Службени гласник РС“ бр. 15/2002, 100/2004, 26/2005, 38/2007 и 110/2007), 

Уредбпм п кпефицијентима за пбрашун и исплату плата заппслених у јавним службама („Службени гласниик РС“ бр 44/2001, 15/2002, 

79/2009) и актима Факултета. 

Преглед пснпвних нетп плата заппслених на Факултету према раднпм месту: 

 

1. Наставнп пспбље 

Назив раднпг места Плата заппсленпг 

Редпвни прпфеспр 91.213,59 

Ванредни прпфепср 74.328,58 

Дпцент 70.230,21 

Асистент 49.009,23 

Вищи наставник вещтина 55.825,08 

Наставник вещтина 52.721,43 

 

2. Ненаставнп пспбље 

Назив раднпг места Плата заппсленпг 

Секретар Факултета 47.155,18 

Шеф рашунпвпдства 45.740.62 

Шеф кабинета Декана 46.447.63 

Струшни сарадник – меначер Факултета 
 

45.740.62 

Струшни сарадник - щеф студентске 48.924.60 



службе 

Вищи струшни сарадник – референт за 
наставу и студентска питаоа 

38.249,68 

Шеф библиптеке - библиптекар  45.563,19 

Струшни сарадник за међунарпдне пднпсе 45.385,72 

Библиптекар 45.209,05 

Административнп технишки секретар 23.699,74 

Струшни сарадник за лпкални 
инфпрмаципни систем-Прпграмер 

45.740,62 

Ппртир 25.107,99 

Екпнпмиста 48.747,15 

Спремашица 17.088,44 

 

21 Ппдаци п средствима рада  

 

Листа ппреме у власнищтву Ппљппривреднпг факултета кпја се кпристи за наушнп-истраживашки и струшни рад 

 

Ред. 

бр.: 
Назив/врста ппреме Намена Кпм. 

001 Фптпкппир 
Умнпжаваое разнпг 

материјала 
5 

002 Скенер Скенираое 2 

003 Мултифункципнални апарат Скенираое, слаое и 

примаое факса, 
4 



фптпкппираое 

004 
Штампаш– CANON, SIEMENS, ласерски щтампаш SCX – 4300 

SAMSUNG, EPSON,  

Штампаое наставнпг 

материјала 
7 

005 Штампаш у бпји CANON LBP 5000 Кпристе га прпдекани 1 

005 Графпскпп Кпристи се у настави 2 

006 Мултимедијални прпјектпр Кпристи се у настави 7 

007 Прпјектнп платнп Кпристи се у настави 2 

008 Телевизпр SAMSUNG Кпристи се у настави 1 

009 Видепрекпрдер Кпристи се у настави 1 

010 DVD рекпрдер Кпристи се у настави 2 

011 Дигитални фптп апарат Кпристи се у настави 2 

012 Дигитална камера 
Снимаое за пптребе 

наставе 
2 

013 CD i DVD плејер Кпристи се у настави 5 

014 Музишка линија SONY Кпристи се у настави 1 

015 Касетпфпн Кпристи се у настави 4 

016 Лап-тпп ACER 

Кпристи се у настави у 

кпмбинацији са 

прпјектпрпм 

2 



017 Микрпскпп Кпристи се у настави 11 

018 Синтисајзер Кпристи се у настави 2 

019 Електрпнска табла Кпристи се у настави 6 

019 Note-book hp Кпристи се у настави 20 

020 Рашунари PENTIUM Кпристи се у настави 26 

021 Пианинп 
Кпристи се у настави и на 

прпбама хпра 
2 

022 Систем за превпђеое 

Кпристи се на 

Кпнференцијама кпје 

прганизује Факултет 

1 

023 Сензпрна табла Кпристи се у настави 6 

024 Апарат за анализу телеснпг састава 
Кпристи се у настави 

физишке културе 
1 

025 Нпвпмат прпјектпр Кпристи се у настави 1 

026 Пренпсиви прпјектпр Кпристи се у настави 1 

027 Бинпкуларни микрпскпп Кпристи се у настави 2 

028 Рашунари  FUJICU SIEMENS Кпристи се у настави 18 

029 Lap-top ACER Кпристи се у настави 2 

030 Опрема за симултани превпд Кпристи се када Факултет 

прганизује Међунарпдне 
1 



кпнференције 

031 Видеп надзпр Обезбеђеое зграде 1 

032 Рашунар ASPIRE 5730 ZG Кпристи се у настави 1 

033 Смарт табла Кпристи се у настави 1 

034 Note book DELL VOSTRO Кпристи се у настави 1 

035 Прпјектпр BenQ MX 660 projektor Кпристи се у настави 2 

036 Hp probook 4520 Кпристи се у настави 2 

037 PC intel E 3400 рашунар Кпристи се у настави 2 

038 PC intel 2.6 2048 Кпристи се у настави 2 

039 Камера PANASONIC Кпристи се у настави 1 

 

22. Чуваое нпсача инфпрмација  

Инфпрмације настале у раду и у вези са радпм Факултета се шувају у папирнпј фпрми и налазе се у архиви Факултета, Студентскпј служби 

Факултета и библиптеци Факултета. На Интернет презентацији Факултета се пбјављују инфпрмације кпје су настале у раду или у вези са 

радпм, активнпстима Факултета, а шија садржина има или би мпгла имати знашај за јавни интерес. Они на сајту пстају дпк траје оихпва 

примена или актуелнпст, а ппсле тпга се архивирају у бази ппдатака сајта Факултета и пп пптреби се кпристе. Сајт Факултета редпвнп 

пдржава и ажурира ИТ служба Факултета. Рашунари на кпјима се налазе инфпрмације у електрпнскпј фпрми се шувају уз примену 

пдгпварајућих мера защтите. У пквиру архиве ппдаци се шувају унутар прпстприја, у пбезбеђеним прманима у регистратприма, у пквиру 

библиптеке и Студентске службе факултета ппдаци се шувају у пбезбеђеним прпстпријама, у регистратприма кпји се налазе у 

пбезбеђеним прманима и у електрпнскпј бази ппдатака кпју пдржава ИТ служба факултета. Рашунари су защтићени пд вируса, врщи се 

сигурнпснп снимаое ппдатака кпје пдржава ИТ служба, испуоени су услпви за пбезбеђенп шуваое нпсаша инфпрмација.  



 

23. Врсте инфпрмација у ппседу  

Факултет ппседује инфпрмације настале у раду или у вези са радпм и кпје се пднпсе на активнпсти у пквиру надлежнпсти, пвлащћеоа и 

пбавеза. Инфпрмације типа увида у диплпмске, магистарске, мастер радпве, записнике са седница, пдлуке, жалбе, закљушени угпвпри, 

дпписи, примљена електрпнска ппщта, дпкументација п изврщеним плаћаоима, дпкумента заппслених, дпкументација п спрпведеним 

кпнкурсима, службене белещке, увид у тпме кп је заврщип студије на пвпм Факултету.  

 

 

24. Ппдаци п врстама инфпрмација кпјима државни прган пмпгућава приступ  

 

Инфпрмације кпјима Факултет распплаже, а кпје су настале у раду или у вези са радпм, Факултет ће саппщтити тражипцу инфпрмације, 

ставити на увид дпкумент кпји садржи тражену инфпрмацију или му издати кппију дпкумента, у складу са Закпнпм п слпбпднпм 

приступу инфпрмацијама пд јавнпг знашаја („Службени гласник РС“ брпј: 120/04, 54/07, 104/09 и 36/10 ), псим када су се, према пвпм 

закпну, према Закпну п защтити ппдатака п лишнпсти („Службени гласник РС“ брпј: 97/08) и Закпну п тајнпсти ппдатака („Службени 

гласник РС“ брпј: 104/09), стекли услпви за искљушеое или пгранишеое слпбпднпг приступа инфпрмацијама пд јавнпг знашаја.  

Приступ се пмпгућава без пгранишеоа, псим када је приступ инфпрмацијама ускраћен акп су инфпрмације пбјављене на 

вебпрезентацији Факултета и тп на пснпву шлана 10. став 1. Закпна п слпбпднпм приступу инфпрмацијама пд јавнпг знашаја кпји 

прпписује да „прган власти не мпра тражипцу пмпгућити пствариваое права на приступ инфпрмацијама пд јавнпг знашаја, акп се ради п 

инфпрмацији кпја је већ пбјављена и дпступна у земљи или на интернету“. Такпђе, приступ инфпрмацијама биће ускраћен акп се тражи 

приступ ппдацима п брпјевима текућих рашуна заппслених и тп на пснпву шлана 14. наведенпг закпна кпји прпписује: „прган власти неће 

тражипцу пмпгућити пствариваое права на приступ инфпрмацијама пд јавнпг знашаја акп би тиме ппвредип правп на приватнпст, правп 

на углед или кпје другп правп лица на кпје се тражена инфпрмација лишнп пднпси“. Факултет ће ускратити даваое ппдатака кпји су 

ппслпвна тајна, збпг шијег би саппщтеоа или даваоа на увид непвлащћенпм лицу мпгле наступити щтетне ппследице пп интерес и углед 



Факултета. У пбавещтеоу и у рещеоу п пдбијаоу захтева тражипцу инфпрмације биће пбразлпжени разлпзи за евентуалнп 

ускраћиваое приступа инфпрмацијама.  

 

25 Инфпрмације п ппднпшеоу захтева приступа инфпрмацијама  

Захтев за приступ инфпрмацијама пд јавнпг знашаја Универзитета у Нпвпм Саду –Ушитељскпг факултета на мађарскпм наставнпм језику у 

Субптици, мпже да ппднесе свакп физишкп или правнп лице, у складу са шланпм 15. Закпна п слпбпднпм приступу инфпрмација пд 

јавнпг знашаја. Захтев се ппднпси у писанпј фпрми прекп ппщте или предајпм захтева на Писарници Факултета, на адресиШтрпсмајерпва 

бр 11 24 000 Субптица. Факултет је дужан да пмпгући приступ инфпрмацијама и на пснпву усменпг захтева тражипца кпји се саппщтава у 

записник, при шему се на такав захтев примеоују рпкпви кап да је ппднет писменп. Захтев мпра да садржи: назив и адресу Факултета, 

ппдатке п тражипцу инфпрмације (име, презиме, адреса и евентуалнп други ппдаци за кпнтакт), щтп прецизнији ппис инфпрмације кпја 

се тражи и нашин дпстављаоа инфпрмације. Захтев мпже да садржи и друге ппдатке кпји плакщавају прпналажеое тражене 

инфпрмације. Aкп захтев не садржи наведене ппдатке, пднпснп акп захтев није уредан, пвлащћенп лице Факултета дужнп је да, без 

надпкнаде, ппуши тражипца какп да те недпстатке птклпни, пднпснп да дпстави тражипцу упутствп п дппуни. Укпликп тражилац не 

птклпни недпстатке у пдређенпм рпку, пднпснп у рпку пд 15 дана пд дана пријема упутства п дппуни, а недпстатци су такви да се пп 

захтеву не мпже ппступити Факултет ће дпнети закљушак п пдбациваоу захтева кап неуреднпг. У прилпгу је дат пбразац за ппднпщеое 

захтева. Факултет ће размптрити и захтев кпји није сашиоен на тпм пбрасцу. У складу са шланпм 16. Закпна п слпбпднпм приступу 

инфпрмацијама пд јавнпг знашаја, Факултет је дужан да без пдлагаоа, а најкасније у рпку пд 15 дана пд дана пријема захтева тражипца 

пбавести: п ппседпваоу инфпрмације, стави му на увид дпкумент кпји садржи инфпрмацију и изда му или упути кппију тпг дпкумента. 

Кппија дпкумента је упућена тражипцу данпм напущтаоа писарнице Факултета.  

Изузетнп, акп се захтев пднпси на инфпрмацију за кпју се мпже претппставити да је пд знашаја за защтиту живпта или 

слпбпде некпг лица, пднпснп за угрпжаваое или защтиту здравља станпвнищтва и живптне средине, Факултет ће ппступити 

пп захтеву најкасније у рпку пд 48 сати пд пријема захтева. Aкп Факултет није у мпгућнпсти, из пправданих разлпга, да у рпку 

пд 15 дана пд дана пријема захтева ппступи пп истпм, п тпме ће у рпку пд 7 дана пд дана пријема захтева, пбавести 

тражипца и пдредити накнадни рпк, кпји не мпже бити дужи пд 40 дана пд дана пријема захтева, у кпме ће ппступити пп 

ппднетпм захтеву тражипца инфпрмације пд јавнпг знашаја. Факултет ће, заједнп са пбавещтеоем п тпме да ће тражипцу 



ставити на увид дпкумент кпји садржи тражену инфпмацију, пднпснп издати му кппију тпг дпкумента, саппщтити тражипцу 

време, местп и нашин на кпји ће му инфпрмација бити стављена на увид, изнпс нужних трпщкпва израде кппије дпкумента.  

Увид у дпкумент кпји садржи тражену инфпрмацију врщи се у службеним прпстпријама Факултета. Тражилац мпже из пправданих 

разлпга тражити да увид у дпкумент изврщи у другп време пд времена кпје му је пдредип Факултет. Лицу кпје није у стаоу да без 

пратипца изврщи увид у дпкумент кпји садржи тражену инфпрмацију, пмпгућиће се да тп ушини уз ппмпћ пратипца. Aкп удпвпљи 

захтеву, Факултет неће издати ппсебнп рещеое, негп ће п тпме сашинити службену белещку. Aкп Факултет пдбије да у целини или 

делимишнп пбавести тражипца п ппседпваоу инфпрмације, да му стави на увид дпкумент кпји садржи тражену инфпрмацију, да му 

изда, пднпснп упути кппију тпг дпкумента, дужан је да без пдлагаоа, а најкасније у рпку пд 15 дана пд пријема захтева дпнесе рещеое п 

пдбијаоу захтева и да тп рещеое писменп пбразлпжи, кап и да у рещеоу упути тражипца на правна средства кпја мпже изјавити прптив 

таквпг рещеоа. Када Факултет не ппседује дпкумент кпји садржи тражену инфпрмацију, прпследиће захтев Ппверенику и пбавестиће 

Ппвереника и тражипца п тпме у шијем се ппседу, пп оегпвпм знаоу, дпкумент налази. Тражилац инфпрмација пд јавнпг знашаја мпже 

изјавити жалбу Ппверенику за инфпрмације пд јавнпг знашаја, и тп у складу са шланпм 22. Закпна п слпбпднпм приступу инфпрмацијима 

пд јавнпг знашаја. Накнада трпщкпва се, у складу са шланпм 17. Закпна за увид у дпкумент кпји садржи тражену инфпрамцију, не 

наплаћује. Међутим, кппија дпкумента кпји садржи тражену инфпрмацију издаје се уз пбавезу тражипца да плати накнаду нужних 

трпщкпва израде те кппије, а у слушају упућиваоа, и трпщкпве упућиваоа. Висина накнаде нужних трпщкпва кпје плаћа тражилац 

инфпрмације за израду кппије и упућиваое кппије дпкумента на кпме се налази инфпрмација пд јавнпг знашаја утврђују се на пснпву 

Уредбе п висини накнаде нужних трпщкпва за издаваое кппије дпкумента на кпјима се налазе инфпрмације пд јавнпг знашаја 

(„Службени гласник РС“ бр. 8/06).  

 

 

 

 

 

 



26 Пбразац Захтева за приступ инфпрмацији пд јавнпг значаја у прилпгу 
 

РЕПУБЛИКА  СРБИЈА 

УЧИТЕЉСКИ ФАКУЛТЕТ НА МАЂАРСКПМ НАСТАВНПМ ЈЕЗИКУ, СУБПТИЦА 

 

Штрпсмајерпва 11 

Субптица   

З А Х Т Е В 

за приступ инфпрмацији и пд јавнпг значаја 

 

 

На пснпву шлана 15. став 1. Закпна п слпбпднпм приступу инфпрмациј ама пд јавнпг знашаја („Службени гласник РС", брпј 120/04, 54/07, 

104/09 и 36/10), пд гпре наведенпг пргана захтевам*: 

□ пбавещтеое да ли ппседује тражену инфпрмацију; 
□ увид у дпкумент кпји садржи тражену инфпрмацију; 
□ кппију дпкумента кпји садржи тражену инфпрмацију; 
□ дпстављаое кппије дпкумента кпји садржи тражену инфпрмацију:** 

o ппщтпм 
o електрпнскпм ппщтпм 
o факспм 
o на други нашин:*** ___________________________________________  

 

 



Овај захтев се пднпси на следеће инфпрмације:  

 

 

 

 

 

 

(навести щтп прецизнији ппис инфпрмације кпја се тражи кап и друге ппдатке кпји плакщавају прпналажеое тражене инфпрмације) 

 
___________________________________ 
Тражилац инфпрмације / Име и презиме 

У _______________,                            __________________________________ 
адреса 

___________________________________ 
дана ________ 20__ гпдиен                         други ппдаци за кпнтакт 

                     ___________________________________ 

            пптпис 

 

* У кућици пзнашити кпја закпнска права на приступ инфпрмацијама желите да пстварите. 

** У кућици пзнашити нашин дпстављаоа кппије дпкумената. 

*** Када захтевате други нашин дпстављаоа пбавезнп уписати кпји нашин дпстављаоа захтевате. 

 



SZERB KÖZTÁRSASÁG 

 

MAGYAR TANNYELVŰ TANÍTÓKÉPZŐ KAR, SZABADKA 

 

                                                                                                         STROSSMAYER U. 11 

Szabadka   

K É R V É N Y 

a közérdekű információk hozzáféréséhez 

 

 

A közérdekű információkhoz való szabad hozzáférésről szóló törvény 1. bekezdésének 15. cikke alapján (Hivatalos Közlöny SZK, szám: 120/04, 54/07, 

104/09, 36/10) kérem a szervet*: 

□ értesítés arról, hogy rendelkezik-e a kért információval; 
□ hozzáférés a kért információt tartalmazó dokumentumhoz; 
□ másolat a kért információt tartalmazó dokumentumról; 
□ a kért információt tartalmazó dokumentum kézbesítése:** 

o postán 
o elektronikus postán  
o faxon 
o más módon*** _______________________________________________  

 

 

Ez a kérvény a következő információ(k)ra vonatkozik:  



 

 

 

 

 

 

(Kérjük, minél részletesebben adjon leírást a kért információkról és egyéb adatokról, hogy minél könnyebb legyen az információ 

meghatározása!) 

 

___________________________________ 

Az információ kérelmezője / Vezetéknév és keresztnév 
 
helység: _______________,                  __________________________________ 

         cím 
 ___________________________________ 

20__. __.__.                                        egyéb kapcsolattartási adat 
 

 _____________________________ 
                                            aláírás                                   

 

* У кућици пзнашити кпја закпнска права на приступ инфпрмацијама желите да пстварите. Jelölje meg, hogy az információhoz mely törvényes jogi 

módon szeretne hozzáférni! 

** Jelölje meg a dokumentum másolatának kézbesítésének módját! 

*** Amennyiben más módon kérelmezi a kézbestést, feltétlenül írja meg annak módját! 


